
ใบลา  
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

เขียนท่ี โรงเรียนหว้ยซอ้วทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก 
                             วนัท่ี........ .เดือน ...........................  พ.ศ. .............. 
เร่ือง     ขออนุญาตลากิจ 
เรียน    ผูอ้  านวยการโรงเรียนหว้ยซอ้วทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก 
ส่ิงทีส่่งมาด้วย   ....................................................................... 
 ขา้พเจา้    .....................................................................   ต  าแหน่ง ผูอ้  านวยการ โรงเรียนหว้ยซอ้วทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก      
ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษา  เขต 36   สงักดั ส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   กระทรวงศึกษาธิการ 
          ลาป่วย     เน่ืองจาก  ………………………………………………………………… 
                ขอลา        ลากิจส่วนตวั       เน่ืองจาก  .................................................................................................. 
         ลาคลอดบุตร 
ตั้งแต…่……………………………….        ถึง ……………………………………………..         มีก าหนด  ……….  วนั 
ขา้พเจา้ไดล้า     ลาป่วย     ลากิจส่วนตวั               ลาคลอดบุตร        คร้ังสุดทา้ยเม่ือ 
วนัท่ี……………………-…………………….ถึงวนัท่ี……………………-…………………มีก าหนด………-……วนั 
ในระหวา่งการลาสามารถติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้   บา้นเลขท่ี ………… หมู่ …..    ถนน……………ต าบล ………………….…….     
อ าเภอ .................................จงัหวดั ………………………………… เบอร์โทรศพัท ์………………………………………….. 
 

                     ขอแสดงความนบัถือ 
           
                   ……………………………….. 
                          (………..………….…….……….) 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู้บังคบับญัชา 
................................................................................................... 
................................................................................................... 

 
(ลงช่ือ)  ......................................................... 

                   (......................................................................) 
   (ต าแหน่ง)  ...................................................................... 
            วนัท่ี ................../......................../.........................     
 

สถิติการลาในปีงบประมาณ 2562 

ประเภทลา 
ลามาแลว้ ลาคร้ังน้ี รวมเป็น 

คร้ัง วนั คร้ัง วนั คร้ัง วนั 

ลาป่วย       

ลากิจ       

ลาคลอดบุตร       

 

(ลงช่ือ) ......................................................................ผูต้รวจสอบ 
ต าแหน่ง............................................................................ 
       วนัท่ี ................../......................../.........................     
 ค าส่ัง 

             อนุญาต                 ไม่อนุญาต       
................................................................................................... 
................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ)  ......................................................... 
                   (......................................................................) 
   (ต าแหน่ง)  ...................................................................... 
            วนัท่ี ................../......................../.........................     
 

คร้ังท่ี   



ใบลา  
ข้าราชการครู พนักงานราชการ และครูอตัราจ้าง 

เขียนท่ี……………………………………………… 
                            วนัท่ี………………..เดือน…………………………พ.ศ…………….. 
เร่ือง     ขออนุญาตลา................. 
เรียน    ผูอ้  านวยการโรงเรียนหว้ยซอ้วทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก 
ส่ิงทีส่่งมาด้วย   ....................................................................... 
  ขา้พเจา้………………………...……............................………….ต าแหน่ง…………..………………….....
โรงเรียนหว้ยซอ้วทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก     ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษา  เขต  36   สงักดั ส านกังานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน   กระทรวงศึกษาธิการ 
          ลาป่วย     เน่ืองจาก  ………………………………………………………………… 
                ขอลา        ลากิจส่วนตวั       เน่ืองจาก  . ………………………………………………………………… 
         ลาคลอดบุตร 
ตั้งแต่วนัท่ี……………………………………ถึงวนัท่ี………………………………………มีก าหนด……………วนั 
ขา้พเจา้ไดล้า     ลาป่วย     ลากิจส่วนตวั               ลาคลอดบุตร        คร้ังสุดทา้ยเม่ือ 
วนัท่ี………………………………………….ถึงวนัท่ี………………………………………มีก าหนด……………วนั 
ในระหวา่งการลาสามารถติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้บา้นเลขท่ี……………หมู่…..….ถนน……………ต าบล…………………………
อ าเภอ……..………………..….จงัหวดั…………………..…………….โทรศพัท.์......…….…......…................................. 
ทั้งน้ี ขา้พเจา้ไดบ้นัทึกมอบหมายคาบสอนตามขั้นตอนท่ีฝ่ายวชิาการก าหนดแลว้ 
 

                     ขอแสดงความนบัถือ 
           
                 ……………………………….. 
                   (………………………………....………) 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ความเห็นหวัหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................... 
................................................................................................... 

     ......................................................... 
                   (........................................................) 
 ความเห็นหวัหนา้กลุ่มงานบุคลากร 
................................................................................................... 

       ......................................................... 
                                (นางสาวศิริเดียว  วงศา) 
 

สถิติการลาตั้งแต่   ….……..…..……..ถึง  ………………………. 

ประเภทลา 
ลามาแลว้ ลาคร้ังน้ี รวมเป็น 

คร้ัง วนั คร้ัง วนั คร้ัง วนั 

ลาป่วย       

ลากิจ       

ลาคลอดบุตร       

 

ความเห็นรองผูอ้  านวยการโรงเรียน 
................................................................................................... 

       ......................................................... 
                              (...........................................) 
 ความเห็นผูอ้  านวยการโรงเรียนหว้ยซอ้วทิยาคม รัชมงัคลาภิเษก 
................................................................................................... 

    ......................................................... 
                              (นายสุชาติ ศรีธินนท)์ 
 

 

ระเบียบว่าด้วยการลา 
ในรอบ 1 ปีงบประมาณ ลาไดไ้ม่เกิน 12 คร้ัง 

การนับวนัลา ดงันี ้
1. ตามปีพิจารณาความดีความชอบ ดงัน้ี 

 คร้ังท่ี 1 ตั้งแต่ 1 ตุลาคม  – 31  มีนาคม 
 คร้ังท่ี 2 ตั้งแต่ 1 เมษายน – 30 กนัยายน 

2. ตามปีงบประมาณ ตั้งแต่ 1 ตุลาคม – 30 กนัยายน ของปีถดัไป 
3. การลาคร่ึงวนั ให้ระบุดว้ย เชา้ / บ่าย 

      หมายเหตุ ........................................................................ 
.............................................................................................. 

        
 

คร้ังท่ี   …………… 


