
 
ค าขอมีบัตรประจ าตัว หรือขอบัตรประจ าตัวใหม่ 

ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
----------------------------------------------------------                                                         

                                                                                        เขียนที่……………………........………….....……… 
                                                                                    วันที่……..เดือน……………………..พ.ศ……………… 

 

  ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว/ยศ)………………........................…………ชื่อสกุล……………......………………… 
เกิดวันที่……….......เดือน…………..........………….พ.ศ……...............…..อายุ….............….ปี สัญชาติ………............................. 
หมู่โลหิต……........มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขที่……..........................ตรอก/ซอย……...........................................…………. 
ถนน………….........................….ต าบล/แขวง……………...................………...อ าเภอ/เขต…………..........................…………… 
จังหวัด……………………...................……รหัสไปรษณีย์…..............…………โทรศัพท์……................................................…….. 
เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ         -                       -                           -            -                                               
 

ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้……………………........................................……………………………………………………………….. 

............................................................................................................................. ............................................................ 

  เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท......................................................................................................................  
รับราชการ/ปฏิบัติงาน/เคยสังกัด แผนก/งาน………......................……..……………..ฝ่าย/ส่วน…………….......………………… 
กอง/ส านัก.............................................................กรม/เทศบาล/องค์การ..................................................... ................. 
กระทรวง/ทบวง....................................................................ต าแหน่ง…………..................………………………………………… 
ระดับ/ยศ…………………………………...........................…………..      

มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐต่อ...................................................................................................  

 กรณี  1. ขอมีบัตรครั้งแรก 

   2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก             บัตรหมดอายุ          บัตรหายหรือถูกท าลาย 
                                   หมายเลขของบัตรเดิม……………..............................................………………………(ถ้าทราบ) 

   3. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก          เปลี่ยนต าแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ 
                          เปลี่ยนชื่อตัว          เปลี่ยนชื่อสกุล        เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล 
          ช ารุด           อ่ืน ๆ………………………………..................……………..   

   ได้แนบรูปถ่ายสองใบมาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ    หลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี)  

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

 
                                                                                (ลายมือชื่อ)……………………………………..ผู้ท าค าขอ 
                                                                                             (……….............……………………………) 

หมายเหตุ   
- ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเครื่องหมาย / ในช่อง      และหรือ  หน้าข้อความที่ใช้  
- ให้ลงค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ  เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น  

และชื่อผู้ขอมีบัตร 
 
 



 

ค าแนะน าประกอบค าขอมบีัตรประจ าตัวเจ้าหน้าทีข่องรัฐ 
 

 
1. กรอกค าขอมีบตัรใหถู้กตอ้งสมบูรณ์  
2. แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนาด 2.5 x 3 ซ.ม. (1 น้ิว) หนา้ตรง ไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาด า ถ่ายไวไ้ม่เกิน                  

6 เดือน ก่อนวนัท่ียืน่ค  าขอ โดยแต่งเคร่ืองแบบปฏิบติัราชการ เคร่ืองแบบพิธีการ เคร่ืองแบบเจา้หนา้ท่ีของรัฐ            
ท่ีตนสังกดั ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน  

      (กรณีแต่งเคร่ืองแบบตอ้งประดบัเคร่ืองหมาย ยศ ชั้น ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ) จ านวน 2 รูป 
3. ขา้ราชการนอกประจ าการ ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขา้ราชการประจ าการ เว้นแต่เคร่ืองหมายสังกดัให้ติด                   

ทีป่กคอเส้ือด้านหน้า  ข้างซ้าย  และเคร่ืองหมายอกัษร  นก  ติดทีป่กคอเส้ือด้านหน้า  ข้างขวา 
4. การขอมีบตัรใหม่เน่ืองจากบตัรเก่าสูญหาย ใหแ้นบใบแจง้ความไปเป็นหลกัฐาน กรณีบตัรเก่าหมดอาย ุ              

เล่ือนระดบั เปล่ียนต าแหน่ง และยา้ย ใหส่้งบตัรเก่าคืนพร้อมค าขอมีบตัรฯ ใหม่ดว้ยทุกคร้ัง 
5. ค าขอมีบตัรประจ าตวัใช ้1 ฉบบั โดยเก็บรักษาไวท่ี้หน่วยงานตน้สังกดัท่ีออกบตัร และไม่ตอ้ง                                 

ส่งไปยงัเขต/อ าเภอ ในทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น 
6.   ส าเนาทะเบียนบา้น   จ  านวน  1  ชุด 


