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บันทึกข้อความ
(จัดซื้อ/จัดจ้าง/วัสดุ – ครุภัณฑ์)

ส่วนราชการ
     โรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม  รัชมังคลาภิเษก


ที่…………………...วันที่  ………………………………………………………
เรื่อง  ขออนุมัติใช้เงินตามแผน  

………………………………………………………………………………………………………………

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก

                   ด้วยฝ่ายงาน/กลุ่มสาระ.........................................................................................................ฝ่ายงาน............................................................มีความประสงค์จะขออนุมัติใช้เงินตามโครงการ/งาน.....................................................................................................................................................................
เพื่อดำเนินกิจกรรม......................................................................................................................................
เป็นจำนวนเงิน..............................บาท (..................................................................................................)

งาน/โครงการ/กิจกรรม  ได้รับเงินจัดสรรตามแผนการใช้เงินของโรงเรียน จำนวน.............................บาท
ใช้ไปแล้ว จำนวน..................................บาท 
เบิกจ่ายครั้งนี้          จำนวน.............................บาท






คงเหลือ
                 จำนวน...........................บาท
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

ลงชื่อ……………………….………เจ้าของงาน/กิจกรรม
          (......................................)
      ........./................./..........
	1. ความเห็นของหัวหน้าโครงการ
............................................................................
     ...........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (...................................)
         ........./................./..........
	2. ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย...............................
      ..........................................................................
      .........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (................................................)
         ........./................./..........


	3. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายแผนงาน
      .................................................................................
      .................................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (นายพิบูลย์  แสงทอง)
        ........./................./..........
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	4. ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
      ..........................................................................
      .........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (นายศุภชัย  อุ่นแก้ว)
         ........./................./..........


-2-

รายการพัสดุที่ขอซื้อ/จ้าง ตามโครงการ/กิจกรรม/งาน................................................................................
	ที่
	รายการพัสดุ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น (……………………………………………………………………)
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บันทึกข้อความ
(จัดซื้อ/จัดจ้าง/วัสดุ – ครุภัณฑ์)

ส่วนราชการ
     โรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม  รัชมังคลาภิเษก


ที่……………………วันที่  ………………………………………………………
เรื่อง  ขออนุมัติใช้เงินที่ไม่ระบุในแผน  

………………………………………………………………………………………………………………

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก

                   ด้วยฝ่ายงาน/กลุ่มสาระ..............................................................................................................  ฝ่ายงาน...................................มีความประสงค์จะขออนุมัติใช้เงินไม่ระบุในแผน เพื่อ (ระบุเหตุผล)   ......................................................................................................................................................................
เป็นจำนวนเงิน..............................บาท (.....................................................................................................)

งบ............................ได้รับเงินจัดสรรตามแผนการใช้เงินของโรงเรียน 
จำนวน.........................บาทใช้ไปแล้ว จำนวน..................................บาท 

เบิกจ่ายครั้งนี้
จำนวน.........................บาท







คงเหลือ

จำนวน.........................บาท
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

ลงชื่อ……………………….………เจ้าของงาน/กิจกรรม
          (......................................)
      ........./................./..........
	1. ความเห็นของหัวหน้าโครงการ
............................................................................
     ...........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (...................................)
         ........./................./..........
	2. ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย...............................
      ..........................................................................
      .........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (................................................)
         ........./................./..........


	3. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายแผนงาน
      .................................................................................
      .................................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (นายพิบูลย์  แสงทอง)
        ........./................./..........
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	4. ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
      ..........................................................................
      .........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (นายศุภชัย  อุ่นแก้ว)
         ........./................./..........


-2-
รายการพัสดุที่ขอซื้อ/จ้าง ตามโครงการ/กิจกรรม/งาน................................................................................
	ที่
	รายการพัสดุ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	รวมจำนวนเงินทั้งสิ้น (………………………………………………)
	


บันทึกข้อความ
(จัดซื้อ/จัดจ้าง/วัสดุ – ครุภัณฑ์)

ส่วนราชการ
     โรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม  รัชมังคลาภิเษก


ที่…………………...วันที่  ………………………………………………………
เรื่อง  ขออนุญาตปรับเปลี่ยนรายการวัสดุในแผนฯ และขออนุมัติใช้เงินตามแผน  

………………………………………………………………………………………………………………

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก

                   ด้วยฝ่ายงาน/กลุ่มสาระ..............................................................................................................  ฝ่ายงาน.................................ความประสงค์จะขออนุญาตปรับเปลี่ยนรายการวัสดุ ตามโครงการ/งาน..................................................................................................................จำนวน......................รายการ 
เป็นจำนวนเงิน..............................บาท (.....................................................................................................)

โครงการ/กิจกรรม  ได้รับเงินจัดสรรตามแผนการใช้เงินของโรงเรียน 
จำนวน.........................บาท
ใช้ไปแล้ว จำนวน..................................บาท 

เบิกจ่ายครั้งนี้
จำนวน.........................บาท







คงเหลือ

จำนวน.........................บาท
   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

ลงชื่อ……………………….………เจ้าของงาน/กิจกรรม
          (......................................)
      ........./................./..........
	1. ความเห็นของหัวหน้าโครงการ
............................................................................
     ...........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (...................................)
         ........./................./..........
	2. ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย...............................
      ..........................................................................
      .........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (................................................)
         ........./................./..........


	3. ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายแผนงาน
      .................................................................................
      .................................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (นายพิบูลย์  แสงทอง)
        ........./................./..........

	4. ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน
      ..........................................................................
      .........................................................................
ลงชื่อ..........................................
       (นายศุภชัย  อุ่นแก้ว)
         ........./................./..........


-2-
รายการวัสดุที่ขอเปลี่ยนแปลง โครงการ/กิจกรรม/งาน.....................................................................................
เดิม
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	


ต้องการเปลี่ยนเป็น
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเงิน
	


� EMBED PBrush  ���





                   (  อนุมัติ    


                   (  ไม่อนุมัติ เพราะ.......................................................................................


ลงชื่อ.................................................


(นายพิเศษ  ถาแหล่ง)


       ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก


........./................./..........





� EMBED PBrush  ���





                   (  อนุมัติ    


                   (  ไม่อนุมัติ เพราะ.......................................................................................





ลงชื่อ.................................................


(นายพิเศษ  ถาแหล่ง)


       ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก


…………../………………./…………..


…


........./................./..........





� EMBED PBrush  ���





                   (  อนุมัติ    


                   (  ไม่อนุมัติ เพราะ.......................................................................................





ลงชื่อ.................................................


(นายพิเศษ  ถาแหล่ง)


       ผู้อำนวยการโรงเรียนห้วยซ้อวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก


........./................./..........
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